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常州纺织服装职业技术学院机电学院文件 
 

 

机电学院内字〔2019〕3 号 

 

 

机电学院技术研发工作室使用管理办法 

 

一、总则 

为践行学校党代会精神，更好的服务于“双师”队伍培养，

积极吸引教师投入教科研创工作，培育打造教科研创团队，学院

利用现有办公用房建设技术研发工作室（以下简称：工作室），

并制订使用管理办法，以更好发挥工作室的绩效。 

本办法的工作室，包含《机电学院科技服务能力提升计划》

（机电学院内字〔2018〕1 号）的“工作室模块”。 

二、工作室设置与使用 

为遵循科学研究规律、满足不同类型科学研究的需要，将工

作室设置为两种类型，即“长期跟踪研究类”和“项目研发动态

使用类”。 

1．长期跟踪研究类 
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此类工作室具有战略属性。将结合学院专业涉及的技术领域，

紧盯前沿技术中长期发展需求，以“专、深、远”为目标，聚基

础性研究和应用性研究为一体，打造研发团队（每个方向要求形

成 3-5人的研发团队）。重点支持前瞻性研究、基础应用性研究、

交叉学科研究和可持续性研究等项目。 

（1）立项基本条件 

工作室负责人有明确的研究方向，同时，具有副教授及以上

职称（有工作室研究方向多年研究基础）、或博士研究生（在本

专业领域的继续研究）。 

（2）立项审批程序 

工作室研究方向的产生，采用学院指定和负责人申请两种形

式；经学院党政联席会议讨论通过方可立项。 

（3）使用期限 

长期跟踪研究类工作室立项后，三年为一周期，学院组织进

行总结和评估，并以评估结果和新技术发展为依据，开展新一轮

申请立项工作。 

2．项目研发动态使用类 

此类工作室具有实战属性。主要为教师开展横纵向课题（含

教研和科研）提供团队工作场地和环境条件。有课题即可申请使

用，使用期结束后归还给学院，以备其他申请人使用。 

（1）立项基本条件 

经过学校批准立项的横向课题；纵向课题（市级及以上，常

州纺织服装职业技术学院为负责人单位）；学院批准的其他项目。 
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（2）立项审批程序 

因房屋资源有限，为更好地发挥现有资源的使用绩效，项目

团队申请时，要结合项目的计划进度、内容需要提前做出申请。 

审批程序：项目负责人提出申请；办公室主任做房屋资源审

核；院长审批（若同时申请数多于房屋资源数时，由学院党政联

席会议讨论决定优先权）。 

（3）使用期限 

每次使用期限：1 周-3个月，可以提前归还。 

对申请获得使用权后，长期（两周以上）空置的“动态使用

工作室”，学院有权提前收回。 

三、工作室硬件配置及资产管理 

1．标准配置 

办公座椅 2-3套，装配工作台 1张。 

2．专门化配置 

（1）长期跟踪研究所需的工具和设备，将根据研究需要逐

步配备。设备采购以横纵向课题研究经费中支出为主，学院经费

支出为辅。 

（2）可共用的移动式工具架、工具、标准件等低值耐用品

和损耗品，将共享使用，根据库存情况实时补充。此项以学院经

费支出为主，在横纵向课题研发使用中，做适当补充。 

3．资产管理 

工作室所有国有资产划归学院办公资产管理负责人管理，定

期做好盘点工作，形成汇总清单。其他由课题经费所购买资产的
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管理，按学校相关文件要求执行。 

四、工作室管理与考核 

学院办公室负责工作室日常管理。每年定期对各个工作室使

用情况进行汇总，其中，“长期跟踪研究类”工作室需提供年度

科研工作和成果总结（需包含团队建设的内容），在学院层面做

工作室年度工作汇报，并对照工作计划组织考核评价，对连续两

年未达到计划目标的工作室，将组织论证研究项目继续或退出。

“项目研发动态使用类”工作室需提供每个申请使用的项目概述

和成果图片。 

五、本文件自发文之日起实行，解释权归机电学院。 

 

 

附件 1、长期跟踪研究类工作室申请表 

2、项目研发动态使用类工作室申请表 

 

 

 

 

常州纺织服装职业技术学院机电学院                                       

                    2019 年 12月 5 日 
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附件 1 

长期跟踪研究类工作室申请 

项目申请人  性别  出生年月  职称  

学历/学校  
研究方向  

学位/学校  

工作室名称  团队规模预计 人 

现有研究基础 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

三年工作计划、预期成果及所期望的支持 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学院办公室

备案 

研究方向的必要性（附学术委员会讨论意见）；本学院是否已有类似研究方向；是否有场地。 

 
 
 
 

                                         经办人：                  年    月    日 

学院党政会

意见 

 
 
 
                                           院长：                  年    月    日 

注：项目申请人应是工作室负责人。 
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附件 2 

项目研发动态使用类工作室申请 

项目申请人  性别  出生年月  职称  

学历/学校  项目组 

成员 
 

学位/学校  

项目名称  横向（  ）/ 纵向（  ） 

项目来源  项目金额  

使用时间  使用房间号  

工作内容及所期望的支持 

 

学院办公室

备案 

是否有场地；是否符合入驻条件。 

 
 
 
 

                                         经办人：                  年    月    日 

学院党政会

意见 

 
 
 
                                           院长：                  年    月    日 

注：项目申请人应是项目/课题负责人。使用房间号由学院办公室经办人员 


